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STANDARD OPERATING PROCEDURE (SOP) 

MEDIA PARTNER BEM FT KBM UNIB 2025 

SOP ini dibuat untuk mempermudah kerjasama dari kedua belah pihak, dari penyelenggara acara 

dan BEM FT KBM UNIB. Kerjasama ini merupakan kerjasama berupa media partner. Media 

publikasi yang digunakan adalah Akun Instagram Resmi BEM FT KBM UNIB (@bemftkbmunib). 

➢ Ketentuan Umum: 

1. Pihak pemohon wajib memenuhi prosedur dan ketentuan media partner yang telah ditetapkan. 

2. Kerjasama yang dilakukan tidak mengandung pornografi, narkotika, dan unsur sara (suku, 

agama, ras dan antar golongan). 

3. Kerjasama yang diajukan tidak melanggar kode etik dan etika akademik mahasiswa Universitas 

Bengkulu. 

4. Publikasi yang dilakukan berupa kegiatan kemahasiswaan yang berkaitan dengan penalaran, 

keilmiahan, seni, olahraga, atau lomba. 

5. Media partner mengisi formulir biodata dan kegiatan yang sudah disediakan. 

6. Media partner menghubungi narahubung BEM FT KBM UNIB untuk melakukan konfirmasi. 

 

➢ Kategori Partnership: 

Partnership dibagi menjadi dua ketgori yakni Internal UNIB dan Eksternal (umum). 

➢ Alur Kerjasama: 

INTERNAL 

1. Media partner wajib mengikuti publikasi yang sudah dibuat oleh BEM FT KBM UNIB. 

2. Media partner mengisi formulir biodata dan kegiatan. Formulir dapat diunduh melalui QR Code 

FORMULIR MEDIA PARTNER BEM FT KBM UNIB 2025. 

3. Media partner menghubungi narahubung BEM FT KBM UNIB untuk melakukan konfirmasi. 

4. Wajib follow akun instagram BEM FT KBM UNIB (@bemftkbmunib) dan mengirimkan bukti 

follow. 

5. Like postingan terakhir akun instagram @bemftkbmunib minimal 15 like 

6. Konten/poster untuk media partner dikirimkan paling lambat 3 hari sebelum publikasi. 

7. Dalam mengirimkan konten, disertai penjelasan secara singkat mengenai event tersebut, serta 

akun media sosial yang perlu di tag. 
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8. Melampirkan caption atau jarkoman yang akan dipublikasikan. 

9. Mencantumkan logo BEM FT KBM UNIB pada konten yang akan dipublikasikan. Hubungi 

Contact Person untuk mendapatkan file logo 

EKSTERNAL 

1. Media partner wajib mengikuti publikasi yang sudah dibuat oleh BEM FT KBM UNIB. 

2. Media partner mengisi formulir biodata dan kegiatan. Formulir dapat diunduh melalui QR Code 

FORMULIR MEDIA PARTNER BEM FT KBM UNIB 2025. 

3. Media partner menghubungi narahubung BEM FT KBM UNIB untuk melakukan konfirmasi. 

4. Media partner wajib follow akun instagram BEM FT KBM UNIB (@bemftkbmunib), minimal 

15 followers dengan akun berbeda dan mengirimkan bukti follow. 

5. Like postingan terakhir @bemftkbmunib minimal 10 like. 

6. Konten/poster untuk media partner dikirimkan paling lambat 3 hari sebelum publikasi. 

7. Dalam mengirimkan konten, disertai penjelasan secara singkat mengenai event tersebut, serta 

akun media sosial yang perlu di tag. 

8. Melampirkan caption atau jarkoman yang akan dipublikasikan. 

9. Mencantumkan logo BEM FT KBM UNIB pada konten yang akan dipublikasikan. Hubungi 

Contact Person untuk mendapatkan file logo 

 

➢ Contact Person: 

1. 0813-8531-1483 (Refi Oryza) 

2. 0822-7907-1324 (Elena Rosita Nasution) 

3. 0822-8674-1694 (Melisa Yunita Sari) 

 

 

 


