
ใบสมัครพนักงานจ้างเหมาบริการ 
ต าแหน่ง...................................................................... 

ส านักงานเลขานุการกรม ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
 

ข้อมูลเบื้องต้น 
๑.   ชื่อ      นามสกุล       
๒.   วัน/เดือน/ปี เกิดวันที่   เดือน    พ.ศ.    

อายุถงึวันสมัคร   ปี   เดือน 
๓.   สัญชาติ    เชื้อชาติ     
๔.   เลขที่บัตรประจ าตัวประชาชน         บัตรหมดอายุ    
๕.   ที่อยู่ปัจจุบันเลขที่      หมู่ที ่ ถนน         แขวง/ต าบล    

เขต/อ าเภอ    จังหวัด    รหัสไปรษณีย์    
โทรศัพท์มือถือ     Email       
บุคคลที่ติดต่อได้กรณีฉุกเฉิน (ชื่อ - นามสกุล)         
เกี่ยวข้องเป็น      โทรศัพท์มือถือ      

ประวัติการศึกษา (เรียงจากระดับมัธยมปลาย – ระดับสูงสุด) 
ปี พ.ศ. 

สถาบันการศึกษา คุณวุฒการศึกษา 
คะแนนเฉลี่ย

สะสม จาก ถึง 
   

 
  

   
 

  

   
 

  

ข้อมูลการท างานและประสบการณ์การท างาน (เรียงจากอดีต – ปัจจุบัน) 
เดือนและปี พ.ศ. 

ชื่อหน่วยงาน ต าแหน่งงาน สาเหตุที่ลาออก 
จาก ถึง 

   
 

  

   
 

  

   
 

  

 
ความรู้ ... 

 

 
รูปถ่ายขนาด  
1 - 1.5 น้ิว 
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ความรู้และทักษะด้านภาษาต่างประเทศ 

ภาษา ฟัง พูด อ่าน เขียน 
ดีมาก ดี พอใช้ ดีมาก ดี พอใช้ ดีมาก ดี พอใช้ ดีมาก ดี พอใช้ 

ภาษาอังกฤษ             
             
             

* หากมีใบรับรองหรือผลการสอบวัดระดับภาษาต่างประเทศโปรดแนบมาด้วย 
ความรู้ด้านคอมพิวเตอร์ 

Program/Application/AI 
ทักษะการใช้งานโปรแกรม 

ดีมาก ดี พอใช้ ไม่เคยใช้ 
Microsoft Word     
Microsoft PowerPoint     
Microsoft Excel     
Microsoft Team /Zoom     
Canva     
ChatGPT     
อ่ืน ๆ (ระบุ) ..................................................     
อ่ืน ๆ (ระบุ) ..................................................     
 

ความสามารถพิเศษ (ถ้ามี) 
               
               
เหตุผลที่ท่านสนใจสมัครงานต าแหน่งนี้ 
               
               
               
 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความทั้งหมดท่ีข้าพเจ้าได้ระบุไว้ดังกล่าวเป็นความจริงและถูกต้องทุกประการ 
 

(ลายมือชื่อ)          
    (                ) 
                ผู้สมัคร 
          วันที่.............เดือน.......................... พ.ศ. ............. 



รายละเอียดการจ้างเหมาบริการบุคคลเพื่อปฏิบัติงานสนบัสนุน 
ต าแหน่ง นิติกร กลุ่มนิติการ สานักงานเลขานุการกรม 

 

 ด้วยส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส ำนักงำนนโยบำยและแผนพลังงำน มีควำมประสงค์รับสมัครบุคคล 
เข้ำเป็นลูกจ้ำงเหมำบริกำร ประจ ำกลุ่มนิติกำร ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส ำนักงำนนโยบำยและแผนพลังงำน 
ถนนเพชรบุรี แขวงทุ่งพญำไท เขตรำชเทวี กรุงเทพมหำนคร โดยมีรำยละเอียด ดังนี้  

1. ต าแหน่งที่รับสมัคร นิติกร (นิติกรรมสัญญำ) จ ำนวน 1 อัตรำ  
  1. วุฒิปริญญำตรี  
  2. อัตรำค่ำจ้ำงไม่เกินกว่ำ 23,500 บำท/เดือน  
  3. ระยะเวลำกำรจ้ำง นับแต่วันลงนำมในสัญญำจ้ำงถึงวันที่ 30 กันยำยน 2569  

2. คุณสมบัติของผู้รับจ้าง  
  1. เป็นบุคคลธรรมดำ สัญชำติไทย 
  2. มีอำยุตั้งแต่ 18 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
  3. ไม่เป็นผู้อยู่ในระหว่ำงถูกสั่งพักรำชกำร หรือถูกสั่งให้ออกจำกรำชกำรไว้ก่อน  
  4. ไม่เป็นบุคคลล้มละลำย 
  5. ไม่เป็นผู้มีกำยทุพพลภำพจนไม่สำมำรถปฏิบัติงำนได้ ไร้ควำมสำมำรถหรือจิตฟ่ันเฟือน 
ไม่สมประกอบ หรือเป็นโรคติดต่อเรื้อรัง หรือโรคร้ำยแรงตำมที่ก ำหนดไว้ตำมกฎหมำยว่ำด้วยระเบียบข้ำรำชกำร
พลเรือน และไม่สูบบุหรี่ 
  6. ไม่เป็นผู้เคยรับโทษจ ำคุกโดยค ำพิพำกษำถึงที่สุดให้จ ำคุกเพรำะกระท ำควำมผิดทำงอำญำเว้น
แต่เป็นโทษส ำหรับควำมผิดที่ได้กระท ำโดยประมำทหรือควำมผิดลหุโทษ 
  7. ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออก หรือไล่ออกจำกส่วนรำชกำรรัฐวิสำหกิจ หรือ
หน่วยงำนอื่นของรัฐ 
  8. ไม่เป็นข้ำรำชกำรหรือลูกจ้ำงของส่วนรำชกำร พนักงำนหรือลูกจ้ำงของหน่วยงำนอ่ืนของรัฐ 
รัฐวิสำหกิจ หรือพนักงำนหรือลูกจ้ำงของส่วนรำชกำรท้องถิ่น 
  9. ไม่เป็นผู้เคยกระท ำกำรทุจริตในกำรสอบเข้ำรับรำชกำร 
  10. ไม่เป็นพระภิกษุหรือสำมเณร ทั้งนี้ ตำมหนังสือกรมสำรบรรณ คณะรัฐมนตรีฝ่ำยบริหำร  
ที่ นว 89/2501 ลงวันที่ 27 มิถุนำยน 2501 และตำมควำมในข้อ 5 ของค ำสั่งมหำเถรสมำคม ลงวันที่ 17 
มีนำคม พ.ศ. 2538 
  หมายเหตุ : ผู้สมัครสอบคัดเลือกเพศชำย ต้องเป็นผู้ผ่ำนกำรเกณฑ์ทหำร หรือได้รับกำรยกเว้น 
จึงจะมีสิทธิ์ยื่นข้อเสนอได้ 

3. ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 

  1. ช่วยด ำเนินกำรตรวจสอบ ให้ควำมเห็นเกี่ยวกับร่ำงนิติกรรมสัญญำ กำรบริหำรสัญญำต่ำง ๆ 
ของหน่วยงำน รวมทั้งกฎหมำยต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
  2. ช่วยด ำเนินกำรร่ำงโต้ตอบหนังสือเพ่ือตอบข้อหำรือด้ำนกฎหมำย 

3. ช่วยตรวจสอบ และร่วมด ำเนินกำรในงำนด้ำนวินัย 
4. ช่วยด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรตรวจสอบข้อเท็จจริงกรณีต่ำง ๆ 
5. พิจำรณำให้ควำมเห็นเกี่ยวกับร่ำงกฎหมำย ระเบียบหรือหลักเกณฑ์ท่ีเกี่ยวข้องกับกำรปฏิบัติรำชกำร  

4. เอกสาร… 
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4. เอกสารและหลักฐานที่ต้องใช้ประกอบการสมัคร  
  1. ใบสมัครที่กรอกครบถ้วนแล้ว พร้อมติดรูปถ่ำยหน้ำตรง 1 x 1.5 นิ้ว จ ำนวน 1 ชุด  
  2. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประช ำชน จ ำนวน 1 ชุด  
  3. ส ำเนำปริญญำบัตรหรือหนังสือรับรองว่ำจะจบกำรศึกษำ จ ำนวน 1 ฉบับ  
  4. ส ำเนำระเบียนแสดงผลกำรเรียน (transcript) ระดับปริญญำตรี จ ำนวน 1 ฉบับ  
ทั้งนี ้ขอให้ผู้สมัครรับรอง “ส ำเนำถูกต้อง” และลงชื่อก ำกับไว้ในส ำเนำเอกสำรทุกฉบับด้วย  

5. วัน เวลา และสถานที่รับสมัคร  
  1. รับสมัครตั้งแต่บัดนี ้– 15 ตุลำคม 2568  
  2. ผู้สนใจสำมำรถยื่นใบสมัครพร้อมเอกสำรหลักฐำนประกอบกำ รสมัคร ทำงไปรษณีย์
อิเล็กทรอนิกส์ที่ legal.eppo@gmail.com ภำยในวันที่ 15 ตุลำคม 2568 (เวลำ 16.30 น.)  

6. การคัดเลือก/การประกาศรายช่ือผู้ที่ผ่านการคัดเลือก  
  กลุม่นิติกำร ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม จะประกำศรำยชื่อผู้มีสิทธิเข้ำรับกำรคัดเลือกทำงไปรษณีย์
อิเล็กทรอนิกส์ภำยในวันที่ 16 ตุลำคม 2568 เวลำ 16.30 น. เป็นต้นไป 
6. หลักเกณฑ์และวิธีการเลือกสรร  
  ผู้สมัครจะต้องเข้ารับการประเมินความรู้ความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะ ด้วยวิธีการประเมินดังนี้  
  1. การประเมินความรู้ความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะ ครั้งที่ 1 โดยวิธีสอบข้อเขียน
เกี่ยวกับความรู้ดังต่อไปนี้ (100 คะแนน) (5 ข้อใหญ่) 
   (1) กฎหมำยเกี่ยวกับคณะกรรมกำรนโยบำยพลังงำนแห่งชำติ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไข  
เพ่ิมเติม                          เพ่ิมเติม 
   (2) กฎหมำยเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครอง พ.ศ. 2539 และแก้ไขเพ่ิมเติม 
   (3) กฎหมำยเกี่ยวกับกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 
   (4) ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ  
พ.ศ. 2560                     พ.ศ. 2560 
   (5) กฎกระทรวงแบ่งส่วนรำชกำรส ำนักงำนนโยบำยและแผนพลังงำน กระทรวงพลังงำน 
พ.ศ. 2562                     พ.ศ. 2562 
   (6) หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้องกับกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ 
  2. การประเมินความรู้ความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะ ครั้งที่ 2 โดยวิธีสัมภาษณ์ (100 คะแนน) 

พิจำรณำจำกบุคลิกภำพ ท่วงทีวำจำ วุฒิภำวะทำงอำรมณ์ ทัศนคติ กำรปรับตัวเข้ำกับผู้ร่วมงำน 
รวมทั้งสังคม และสิ่งแวดล้อม ควำมคิดริเริ่มสร้ำงสรรค์ ปฏิภำณ ไหวพริบ คุณธรรมจริยธรรมควำมสำมำรถและ
บุคลิกภำพอย่ำงอ่ืน รวมทั้ง ทักษะควำมสำมำรถทำงภำษำต่ำงประเทศ และกำรใช้ AIช่วยในกำรปฏิบัติงำน 
7. การคัดเลือก/การประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิเข้ารับการคัดเลือก 
  กลุ่มนิติกำร ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม จะประกำศรำยชื่อผู้มีสิทธิเข้ำรับกำรคัดเลือกทำงไปรษณีย์
อิเล็กทรอนิกส์ภำยในวันที่ 16 ตุลำคม 2568 เวลำ 16.30 น. เป็นต้นไป 
 
 ทั้งนี้ สามารถสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่หมายเลขโทรศัพท ์0 2612 1555 ต่อ 466 , 462  

 


