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ผู้ดูแลระบบองค์กร (Admin) จะ
ได้รับรหัสผู้ ใช้งาน (Username) 

ที่หมายเลขโทรศัพท์ที่
ลงทะเบียนไว้

Login Password Alert

Form: LHBBIZCONNECT@lhbank.co.th
To: อีเมลแอดเดรสทีล่งทะเบยีนไว้

ส่งจาก LHBBIZCONNECT@lhbank.co.th
ส่งถึง อีเมลแอดเดรสที่ลูกค้าลงทะเบียนไว้

เมื่อธนาคารฯ สร้างบัญชีผู้ดูแลระบบเสร็จส้ิน ผู้ดูแลระบบจะได้รับ
อีเมลแจ้งเตือนพร้อมลิงก์ส าหรับต้ังรหัสผ่านใหม่

ลิงก์ส าหรับต้ังรหัสผ่าน กรุณาคลิกลิงก์ ในอีเมลและ
ต้ังรหัสผ่านให้เสร็จส้ิน ภายใน 24 ชั่วโมง หากไม่
ท าภายใน 24 ชั่วโมง จะต้องให้ Admin เข้าไป 
Reset Password ให้ ใหม่

✓

✓

✓

✓

✓

7

ชื่ออีเมล “Login Password Alert”

mailto:lhcorp@lhbank.co.th
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พิมพ์ URL ตามนี้เท่านั้น “URL: https://www.lhbbizconnect.com”

กรอก Username ที่
ได้ทางผ่าน SMS

กรอก Password ที่ท่านต้ังไว้ ในขัน้ตอนก่อนหนา้

คลิก Login เพื่อเข้าสู่ระบบ

หลังจากเข้าสู่ระบบส าเร็จ ท่านจะเห็นข้อก าหนดและ
เงื่อนไขการใช้งานระบบ กรุณาอ่านและคลิก 
“Accept” เพื่อด าเนินการต่อ



เลือกภาษาที่
ต้องการใช้งาน

ท่านสามารถเข้าใช้งานเมนูได้ 2 วิธี
วิธีที่ 1: คลิก แฮมเบอร์เกอร์เมนู (สัญลักษณ์ 3 ขีดแนวนอน) แล้วเลือกเมนูที่ต้องการ
วิธีที่ 2: พิมพ์ช่ือเมนูที่ต้องการในช่อง Search เพื่อค้นหาและเข้าใช้งาน 

มี 3 ภาษาให้ทา่นเลือก

9

เมื่อเลือกภาษาเสร็จ
แล้ว คลิก “Next”

คลิก แฮมเบอร์เกอร์เมนู 
แล้วเลือกเมนูที่ต้องการ

พิมพ์ช่ือเมนูที่ต้องการในช่อง 
Search เพื่อค้นหาและเข้าใช้งาน

ดูรายละเอียด ระบบจะแสดง
ข้อมูล Username (ชื่อ
ผู้ ใช้งาน) วันที่และแวลาที่เข้า
สู่ระบบ



คลิก แฮมเบอร์เกอร์เมนู แล้วจะเจอ
เมนูด้านล่าง

1

10

เจอเมนู

2

เลือกเมนู “Group Corporate Onboarding”
3

หรือพิมพ์ช่ือเมนู “Group Corporate Onboarding” 
ที่ช่อง Search เพื่อค้นหาและเข้าใช้งาน

4

คลิก Completed
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เลือก “Users Onboarding”

เลือก User ที่ต้องการ
อัพเดปข้อมูล



เมื่ออัปเดต
ข้อมูลเสร็จแล้ว 
คลิก Save

12

คลิก edit เพื่อ
อัพเดปข้อมูล

1

ผู้ดูแลระบบสามารถอัปเดตข้อมูลส่วนตัวของ
ผู้ ใช้งานอ่ืนได้ กรณีที่ข้อมูลในระบบไม่มีหรือไม่
ถูกต้อง เช่น เลขบัตรประชาชนและอีเมล

2

แนะน าให้ผู้ดูแลระบบอัปเดต “เลขบัตร
ประชาชนและอีเมล” ให้กับผู้ ใช้งานทุกท่าน 
เพื่อเพิ่มข้อมูลของผู้ ใช้งานเขา้ในระบบ เมื่อ
ระบบมีข้อมูลของผู้ ใช้งานแล้ว ผู้ ใช้งานจะ
สามารถ Reset Username และ 
Password ได้ด้วยตนเอง
หมายเหตุ: กรณีท่ีผู้ดูแลระบบต้องการแก้ ไขข้อมูลส่วนตัว
ของตนเอง จะต้องกรอกแบบฟอร์มขอเปลี่ยนแปลงข้อมูล
มายังธนาคาร เพ่ือให้ทางธนาคารฯ เป็นผู้ด าเนินการให้

2

3
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ตรวจสอบ
ความถูกต้อง
ของข้อมูลที่อัป
เดต

1

ถ้าข้อมูลถูกต้องครบถ้วน 
คลิก Ready To Submit

2

จะมีหน้าจอแจ้งข้อมูล
ถูกอัพเดปเรียบร้อย 
ท่านสามารถคลิก
กากบาทเพ่ือปิดหน้าจอ
ได้ 1

คลิก Submit เพื่อเสร็จ
ส้ินขั้นตอน

2
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จากนั้นระบบจะแสดงหน้า 
Reference Number พร้อม
สถานะการท ารายการ 
Completed

1

ท่านสามารถคลิก “Ok” 
เพื่อปิด และตรวจสอบอีเมล 

2

ผู้ดูแลระบบ (Admin) จะได้รับอีเมลแจ้งยืนยัน
การท ารายการพร้อม Reference Number 
ส าหรับอ้างอิง ซ่ึงจะตรงกับในระบบ



15
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เลือก “Forgot Username”

กรอกอีเมลที่ลงทะเบียนไว้ 1

กรอก เลขบัตรประชาชน ที่
ลงทะเบียนไว้

2

เมื่อเรียบร้อยแล้ว 
คลิก “Submit”

3



To. อีเมลที่ลูกค้าลงทะเบียน

17

คลิก “Login to your bank account” เพื่อเข้าสู่
ระบบ ท่านสามารถดู Username ได้จากอีเมลแล้วน า 
Username ไป Login เข้าสู่ระบบ

ชื่อ Subject อีเมล
1

เมลส่งจาก “lhbcorpUAT@lhbank.co.th”
2

น า Username ที่ท่านได้ไป Login เข้าสูระบบ
3
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เลือก “Forgot Password”

กรอก Username หากจ าไม่ได้ ให้ท าตาม
ขั้นตอน “การรีเซ็ต Username ด้วยตนเอง” 
ที่กล่าวไว้ก่อนหน้า

1

กรอก เลขบัตรประชาชน ที่ลงทะเบียนไว้

เมื่อเรียบร้อยแล้ว คลิก “Submit”

2

3



To. อีเมลที่ลูกค้าลงทะเบียน

19

คลิก “Login to your bank account” เพื่อเข้าสู่
ระบบ ท่านสามารถดู Username ได้จากอีเมลแล้ว
น า Username ไป Login เข้าสู่ระบบ

ชื่อ Subject อีเมล
1

เมลส่งจาก “lhbcorpUAT@lhbank.co.th”
2

เมื่อได้รับอีเมลแล้ว ให้คลิก
ลิงก์เพื่อเปลี่ยน 
Password และตั้ง
รหัสผ่านใหม่ภายใน 15 
นาที 3

คลิกลิงก์ ในอีเมล เพื่อเปลี่ยน 
Password

4



✓

✓

✓

✓

✓

20

1

2

3

1

2
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กรอกชื่อผู้ ใช้ (Username)

กรอกรหัสผู้ ใช้งาน (Password)

1

2

คลิก “Login”
3

เข้าเมนู “User Management”
1

หรือพิมพ์ช่ือเมนู “User Management”
2
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เมื่อท่านเข้ามาสู่หน้า “User Management”
1

กรอก Username ที่ต้องการรีเซ็ต 
2จากนั้น คลิก 

“Search”

3

ชื่อ Username ที่ท่าน Search 
จะแสดง คลิกที่ชื่อ Username 
ที่ท่านต้องการ

4

8

เมื่อคลิกที่ Username จากหน้าที่แล้ว
(ขั้นตอนที่3) เลื่อนลงไปด้านล่างสุด 
คลิกปุ่ม “Reset Password”

1

8

คลิกปุ่ม Reset Password
2
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คลิก “Yes” เพื่อยืนยันการ Reset 
Password
เมื่อคลิก “Yes” แล้ว ระบบจะส่งอีเมล
ให้ผู้ ใช้ส าหรับต้ังรหัสผ่านใหม่

คลิก “Ok” เพื่อปิด



✓

✓

✓

✓

✓

25

เมลส่งจาก “lhbcorpUAT@lhbank.co.th”

เมื่อได้รับอีเมลแล้ว ให้คลิก
ลิงก์เพื่อเปลี่ยน 
Password และตั้ง
รหัสผ่านใหม่ภายใน 15 
นาที 3

คลิกลิงก์ ในอีเมล เพื่อเปลี่ยน 
Password

4

ชื่อ Subject อีเมล
1

2

2

3

1



กรอก Username

กรอก 
Password 
ใหม่ของท่านคลิก Login

26

1

2

1

2

3



→
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กรอกชื่อผู้ ใช้ (Username)

กรอกรหัสผู้ ใช้งาน (Password)

1

2

คลิก “Login”
3

เข้าเมนู “User Management”
1

หรือพิมพ์ช่ือเมนู “User Management”
2
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เมื่อเข้าสู่หน้า User Management
1

User Type: Corporate User (ระบบต้ังให้อัตโนมัติ)
2

กรอก Username ที่ท่านต้องการ ถ้า
จ าไม่ได้ ให้ท่านกรอก “%” ระบบจะ

แสดง User ทั้งหมดให้ท่าน

3

คลิก “Search”

ดูผลการค้นหาใน “Search 
Results”

1

เมื่อท่านเลือก User ได้แล้ว 
ในคอลัมน์ “Channel 
Access” จะมีไอคอน

ด้านหลัง “Granted” ให้ท่าน
คลิก “Granted” ในแถว 

Username ที่ต้องการแก้ ไข

2



ระบบจะแสดง Popup “User 
Channel Access”
เลือก “Granted” เพื่ออนุญาต 
(ซึ่งตัวเลขสีขาวจะอยู่ด้านซ้าย)

กรณีถ้าต้องการ
ยกเลิก คลิก Cancel 
เพื่อยกเลิก

30

1

คลิก “Submit” 
เพื่อด าเนินการ

2

ระบบจะแสดง Popup “User 
Channel Access”
เลือก “Revoked ให้เป็นสีเขียว” เพื่อ
ไม่อนุญาตให้ User นี้เข้าใช้งานระบบ
ได้อีก

1

ใส่เหตุผล เช่น พนักงานท่านี้
ลาออก

2

คลิก “Submit” 
เพื่อยืนยัน

3
คลิก Cancel เพื่อ
ยกเลิก



ตรวจสอบข้อมูลผู้ ใช้ที่จะเพิกถอน
สิทธิ์

ตรวจสอบการเปล่ียนแปลงสิทธิ์
Channel Access: Revoked (เพิกถอนสิทธิ์)
Reason (เหตุผล ใส่หรือไม่ใส่ก็ได้)

คลิก “Submit” 
เพื่อยืนยัน

คลิก Cancel เพื่อ
ยกเลิก

ระบบแสดง Reference Number และ Status 
Completed

คลิก Ok เพื่อปิดหน้านี้

31

หน้า User Channel Access 
ยืนยันการเพิกถอนสิทธิ์ 

1

2

3

4

1

2
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อีเมลยืนยันการเพิกถอนสิทธิ์ส าเร็จ มี Reference Number 
ส าหรับตรวจสอบ ผู้ ใช้งานไม่สามารถเข้าใช้งานระบบได้อีก

เมื่อผู้ ใช้ที่ถูกเพิกถอนสิทธิ์พยายาม Login เข้า
ระบบ จะไม่สามารถเข้าได้ และระบบจะแสดง
ข้อความให้ติดต่อผู้ดูแลระบบ



คลิก “More Search Options”
ตรงลูกศรลง

พิมพ์ Username ท่ีต้องการเปิด
สิทธิ์

เลือก Revoked

33

1

คลิก Search
3

2



คลิก “Revoked”

เลื่อนแท็บจาก 
Revoked ให้เป็น 
Granted

คลิก Submit

34

1

2



35

ตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องก่อน
กด “Confirm” 

คลิกปุ่ม Ok เพื่อปิดหน้านี้



หลังจากผู้ดูแลระบบเปิดสิทธิ์ให้ 
User สามารถ Login เข้าระบบ
ได้ทันที 

36

กระบวนการอนุญาตสิทธิ์เสร็จ
สมบูรณ์ Admin จะได้รับอีเมล
แจ้ง
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กรอกชื่อผู้ ใช้ (Username)

กรอกรหัสผู้ ใช้งาน (Password)

คลิก Login

เข้าเมนู “User Management”

38

1

2

3



พิมพ์ Username ที่ต้องการ
ปลดล็อค

หาก Lock Status แสดง 
“Locked” แสดงว่าผู้ ใช้ถูกล็
อกอยู่ ให้คลิกไอคอนข้างหลัง 
“Locked” เพื่อเข้าไปท าการ 
Unlocked

39

1

คลิก “Search”
2



เปลี่ยน Lock Status จาก 
Locked เป็นUnlocked

ใส่เหตุผลประกอบ
หรือไม่ใส่ก็ได้

ตรวจสอบ
รายละเอียดและคลิก
คอนเฟิร์ม

40

1

2

คลิก “Submit” เพื่อ
ยืนยันปลดล็อก

3



41

คลิกปุ่ม Ok เพื่อปิดหน้านี้

กระบวนการปลดล็อกบัญชีเสร็จ
สมบูรณ์ Admin ได้รับอีเมลแจ้ง



หลังจากผู้ดูแลระบบปลดล็อก
บัญชีให้กับผู้ ใช้งาน ผู้ ใช้งาน
สามารถ Login เข้าระบบได้ทันที 

ตรวจสอบผลลัพธ์ Lock Status 
จะแสดง “Unlocked” แสดงว่า
ปลดล็อกส าเร็จ

42
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ดาวน์โหลดแอปพลิเคชัน 
Soft Token

1

1.เข้าไปที่ App Store (iOS) หรือ 
Google Play Store (Android)
2.ค้นหา “LHB Biz Connect Token”
3.ดาวน์โหลดและติดตั้งแอปพลิเคชัน

เข้าสู่ระบบ

1.เปิดแอปพลิเคชัน LHB Biz 
Connect Token
2.กรอก Username และ Password 
ของLHB Biz Connect
3.กด Register

กรอก Username

กรอก Password

คลิก Register

สร้างรหัส PIN 4 หลัก

1.ใส่รหัส PIN 4 หลักที่ต้องการ
2.กด Continue

ใส่รหัส PIN 4 หลักที่
ต้องการ

ยืนยันรหัส PIN

2 3 4

1.ใส่รหัส PIN 4 หลักเดิมอีกครั้ง
เพื่อยืนยัน
2.กด Continue

คลิก Continue

การเปิดใช้งานเรียบร้อย

5

1.Soft Token ของท่านพร้อมใช้
งานแล้ว
2.สามารถน ารหัสผ่าน OTP ไปใช้
ในการท าธุรกรรมได้

44

คลิก Continue

ใส่รหัส PIN 4 หลักเดิม
อีกครั้งเพื่อยืนยัน



ขั้นตอนการเพิ่มผู้ ใช้งาน (Add User)

1

1.เปิดแอปพลิเคชัน LHB Biz Connect Token
2.คลิกที่ Add another user
หมายเหตุ: การเพิ่มผู้ ใช้งานจะช่วยให้ท่านสามารถจัดการธุรกรรมของทัง้ 2 
User ได้อย่างสะดวกปลอดภัย

การลงทะเบียนผู้ ใช้งานใหม่

2

โทรศัพท์ 1 เครื่อง สามารถ Add User ได้มากกว่า 1 User (Admin/Maker/Approver) ผู้ ใช้งานสามารถตั้งค่าผู้ ใช้งานเพิ่มเติมได้

1.กรอก Username และ Password
2.คลิก Register
เมื่อตั้งค่าเรียบร้อย ผู้ ใช้งานสามารถจัดการธุรกรรมของทัง้ 2 User ได้

กรอก Password

กรอก Username

45

คลิก Add another user

คลิก Register



เลือก Remove User

1

1.เปิดแอปพลิเคชัน LHB Biz Connect 
Token
2.เลือก Remove User

เลือก User ที่ต้องการลบ

2

1.เลือกผู้ ใช้งานที่ต้องการลบ
2.ยืนยันการลบ Remove User

ยืนยันการลบ

3

1.คลิก Yes เพื่อยืนยันการลบ

การลบเสร็จส้ิน

4

1.ระบบจะแสดงข้อความ User removed 
successfully
หมายเหตุ: การลบผู้ ใช้งานจะท าให้ ไม่
สามารถเข้าถึงข้อมูลของบริษัทนั้นได้อีก

46

เลือก 
“Remove 
User”

เลือกผู้ ใช้งานท่ี
ต้องการลบ

คลิก “Remove 
User” เพื่อยืนยัน
การลบ

คลิก Yes” เพื่อ
ยืนยันการลบ

ระบบแสดงข้อความ 
“User removed 
successfully”

คลิก Done การลบ
เสร็จส้ิน
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คลิก “Group Corporate 
Onboarding”

48

กรอกชื่อผู้ ใช้ Username
1

กรอกรหัสผ่าน Password
2

เมื่อเรียบร้อยแล้ว คลิก “Login”
3



เลือก “User 
Onboarding”

คลิกชื่อ Username 
ท่ีต้องการอัปเดต

ข้อมูล คลิก 
Edit

49

1

2

เมื่อคลิก Username จากขั้นตอนที่ 3 ระบบจะ
พามาหน้านี้ ให้เลื่อนลงมาล่างสุด จะเจอปุ่ม 

Edit
1

2



 “LHB Biz Connect Token”

คลิก Save

น า OTP จาก Soft 
Token มากรอก

เมื่อกรอก OTP แล้ว 
คลิก “Submit”

กรอก PIN 
4 หลัก

คลิก 
Continue

เลือก Username 
ของคุณ

น า OTP ของ
คุณ ไปใส่ใน
หน้าอัปเดต
ข้อมูล

50

เมื่ออัปเดตข้อมูลเรียบร้อย
แล้ว คลิก Save

1

2

3

4

1

2

3

4



น า OTP ท่ีได้จากแอปพลิเคชัน 
“LHB Biz Connect Token” 

มากรอก

เมื่อกรอก OTP แล้ว 
คลิก Submit

คลิกปุ่ม Ok เพื่อปิดหน้านี้ 

รอการอนุมัติจากผู้ดูแล
ระบบ Approver 

51

1

2

1

2



รายการรรออนุมัติ ใน 
LHB Biz Connect

เลือก Transactions

52



เลือก Pending for 
Approval รายการรอ
อนุมัติ

คลิกตัวเลข เพื่อเข้าไป
อนุมัติรายการ

53



สถานะรอการอนุมัติ

คลิกเลข reference 
เพื่อดูรายละเอียดท่ี
ผู้ดูแลระบบMaker 
ท าเข้ามา

คลิกที่กล่องส่ีเหล่ียม 
จะมีเครื่องหมายถูก
ขึ้น เพื่อท าการ
อนุมัติ

คลิก Approve เพื่อ
อนุมัติรายการ

Reject ปฎิเสธราย
การ

Lock ผู้อนุมัติรายการ 
เพื่อรอการอนุมัติด้วย
ตนเองในภายหลัง

54

2

1

3

2

เมื่อคลิกท่ีกล่องส่ีเหลี่ยว 
Check box จะมีปุ่ม
ด้านบนเพิ่ม ส าหรับ
การ”Approve” หรือ 
“Reject”

1



น า OTP ท่ีได้จาก
แอปพลิเคชัน 
“LHB Biz 
Connect Token” 
ท าตามขั้นตอนที่ 6 
มากรอก

เมื่อกรอก OTP 
เรียบร้อยแล้ว 
คลิก Submit

รายการถูกอนุมัติ
เรียบร้อย

55

1

2
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57

คลิก แฮมเบอร์เกอร์เมนู แล้วจะเจอ
เมนูด้านล่าง

1

เจอเมนู

2

เลือกเมนู “Group Corporate Onboarding”
3

หรือพิมพ์ช่ือเมนู “Group Corporate Onboarding” 
ที่ช่อง Search เพื่อค้นหาและเข้าใช้งาน

4

กรอกชื่อผู้ ใช้ Username

กรอกรหัสผ่าน Password

เมื่อเรียบร้อยแล้ว คลิก Login

1

2

3



เลือก “User Onboarding”

คลิก “Create” 
เพื่อสร้าง User

เลือกบริษัทท่ีต้องการ

กรอก Username เมื่อเสร็จ
แล้ว ต้องคลิก Check 
Availability เพื่อดูว่าซ ้าไหม

เลือกเพศ

กรอกชื่อ

กรอกนามสกุล

กรอกเลขบัตรประชาชน

กรอกอีเมล

58

1

2

1

2

3

4

5

6

7

1

•
•



3

กรอกที่อยู่

เลือกประเทศ
กรอกจังหวัด
กรอกรหัสไปรษณีย์

2

CashMaker

CashApprover

TradeMaker

TradeApprover

Viewer

✓

เลือก Roles ให้กับ User โดย:
1.CashMaker ส าหรับผู้ท ารายการที่ ใช้
บริการ Cash Management
2.CashApprover ส าหรับผู้อนุมัติรายการที่
ใช้บริการ Cash Management
3.TradeMaker ส าหรับผู้ท ารายการที่ ใช้
บริการ Trade Finance
4.TradeApprover ส าหรับผู้อนุมัติรายการที่
ใช้บริการ Trade Finance
5.Viewer ส าหรับผู้ดูรายการ
หมายเหต:ุ ถ้าต้องการให้ User มีสิทธิ์ใช้งาน
ทุกบริการและเป็นทั้งผู้ท ารายการและผู้อนุมัติ
รายการ ให้เลือกทั้งหมด

ถ้าต้องการให้ User นี้ท า
รายการของบริษัทในเครือได้
ให้เลือกชื่อบริษัทในเครือที่
ต้องการในส่วนนี้

59

กรอกอีเมล

กรอกเบอร์โทรศัพท์

1

2

3

4

5

6

1

2



14

เลือก Toch Point ที่ต้องการให้ User 
เข้าถึงได้
1.Mobile Application – แอปพลิเคชัน
มือถือ
2.Mobile (Responsive) – เว็บไซต์ที่เข้า
ผ่านมือถือ
3.Internet – เว็บไซต์อินเตอร์เน็ต
4.Soft Token Application - แอปพลิเค
ชัน Soft Token
5.Wearables – สมาร์ตวอตซ์
6.Snapshot – รายงาน

วิธีการเลือก: ✓ = เลือกช่องที่ต้องการให้ 
User สามารถเข้าใช้งานได้
หากต้องการให้ User เข้าถึงได้ทุกช่องทาง 
สามารถเลือก "ALL" เพือ่เลือกทั้งหมดได้

เมื่อเรียบร้อย คลิก Save

ในส่วนของ Limits ตรง
นี้จะเป็นระดับ User 
ซึ่งไม่ต้องเลือก เพราะ 
ทางธนาคารฯได้ต้ังค่า
ส่วนนี้ ให้กับลูกค้าตาม
วงเงินที่บริษัทเลือกใน
ใบสมัครใช้งาน

60

1

2

3



32

ตรวจสอบความถูกต้องข้อมูลส าคัญ 
“เลขบัตรประชาชน”

ตรวจสอบความถูกต้องข้อมูลส าคัญ 
“อีเมล”

ตรวจสอบความถูกต้องข้อมูลส าคัญ 
“เบอร์โทรศัพท์มือถือ”

เมื่อตรวจสอบข้อมูลถูกต้อง
แล้ว คลิก “Ready to 
submit” เพื่อส่งข้อมูล

61

1

2

3



จะมีหน้าจอแจ้ง
ข้อมูลท่ีสร้าง
เรียบร้อย สามารถ
คลิกกากบาทเพื่อ
ปิดหน้าจอได้

62

1

คลิก Submit เพื่อเสร็จ
สิ้นขั้นตอน

2

จากนั้นระบบจะแสดงหน้า 
Reference Number พร้อม
สถานะการท ารายการ 
Completed

1

คลิก Ok เพื่อ
ปิดหน้าจอ

2



กรอกรหัสผ่าน

ยืนยันรหัสผ่าน

63

User ท่ีท่านสร้างจะได้รับ 
1.Email ยืนยันการสร้างส าเร็จ และลิงก์
ส าหรับตั้งรหัสผ่าน
2.SMS ท่ีมี Username ส าหรับเข้าสู่
ระบบ

คลิก Submit

คลิก Login 
เข้าสู่ระบบ

การต้ังรหัสผ่านส าเร็จ

1

2

3

4

5



64
Home - Free web icons



65

คลิก แฮมเบอร์เกอร์เมนู แล้วจะเจอ
เมนูด้านล่าง

1

เจอเมนู

2

เลือกเมนู “Group Corporate Onboarding”
3

หรือพิมพ์ช่ือเมนู “Group Corporate Onboarding” 
ที่ช่อง Search เพื่อค้นหาและเข้าใช้งาน

4

กรอกชื่อผู้ ใช้ Username

กรอกรหัสผ่าน Password

เมื่อเรียบร้อยแล้ว คลิก Login

1

2

3



เลือก 
User 
Group

คลิก Add Another

คลิกที่แว่นขยายเพื่อเลือก User

66

1

2

สร้างกลุ่มผู้อนุมัติ 
1 กลุ่ม

1

ต้ังช่ือกลุ่ม เช่น 
ApproverGroup1

ใส่รายละเอียดช่ือกลุ่ม เช่น
Approveronlypayroll

2

3

4



คลิกที่ Userคลิก Search

กรอก User ท่ี
ต้องการ

67

1

2



คลิก 
เครื่องหมายถูก User ท่ีเลือกจะ

มาแสดงในส่วนนี้

68



เมื่อต้องการ
เลือก User คน
ท่ี 2 ให้คลิกท่ี
ไอคอนแว่น
ขยายอีกครั้ง

พิมพ์ชื่อ User 
ท่ีต้องการ แล้ว
คลิก Search

คลิก Search

69

1

2



คลิกที่ User คลิก 
เครื่องหมายถูก

70



ตรวจสอบ User 
ท่ีเลือก

เมื่อครบถ้วน กด 
Save

ตรวจสอบความถูกต้อง 
ถ้าถูกต้องแล้วกด 
Ready To Submit

71

1

2



คลิก Submit เพื่อเสร็จ
สิ้นขั้นตอน

จะมีหน้าจอแจ้ง
ข้อมูลท่ีสร้าง
เรียบร้อย สามารถ
คลิกกากบาทเพื่อ
ปิดหน้าจอได้

72



จากนั้นระบบจะแสดงหน้า 
Reference Number พร้อม
สถานะการท ารายการ 
Completed

ลูกค้าจะได้รับ email แจ้ง
ยืนยันการท ารายการพร้อม 
Reference Number 
ส าหรับอ้างอิง ซ่ึงจะตรงกับ
ในระบบ

73



คลิก User Group

Group Code ท่ีท่านสร้าง 
จะแสดงในส่วนนี้

ชื่อ Group Code ท่ีท่านสร้าง

Group Description ท่ีท่านสร้าง

ดูรายช่ือ Users ในกลุ่ม

74

1

2

1

2

3
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76

คลิก แฮมเบอร์เกอร์เมนู แล้วจะเจอ
เมนูด้านล่าง

1

เจอเมนู

2

เลือกเมนู “Group Corporate Onboarding”
3

หรือพิมพ์ช่ือเมนู “Group Corporate Onboarding” 
ที่ช่อง Search เพื่อค้นหาและเข้าใช้งาน

4

กรอกชื่อผู้ ใช้ Username

กรอกรหัสผ่าน Password

เมื่อเรียบร้อยแล้ว คลิก Login

1

2

3



คลิกเมนู User Account 
Access

กรอก Username ท่ี
ต้องการค้นหา

เลือก Username 
ท่ีต้องการ

คลิก Map

เลือกบริษัทฯ

คลิก Map

เมนู User 
Account 
Access

77

1
2

3

4

1 2

3



เลือกแท็บท่ี 2 
“Map Accounts” เลือกบริษัท

เลือกประเภทบัญชี
1.Current & Saving 
บัญชีออมทรัพย์และ
กระแสรายวัน
2.Loans บัญชีสินเชื่อ
3.Term Deposit บัญชี
ฝากประจ า

หากต้องการ Map ทุก
ประเภทบัญชี จะต้อง
ท าทีละประเภท

สิทธิ์การเข้าถึง: 
สามารถเลือกให้ User 
เห็นทุกบัญชีหรือบาง
บัญชีเท่านั้น

คลิก Save

เมนู User 
Account 
Access

เมนู User 
Account 
Access

เมื่อเรียบร้อย 
คลิก Ready 
to submit

78

1

2
3

4

5

6

1

2



การ Map Account ถูก
ด าเนินการเรียบร้อย 
สามารถคลิกกากบาทเพื่อ
ปิดหน้าจอได้

คลิก Submit เพื่อเสร็จ
สิ้นขั้นตอน

จากนั้นระบบจะแสดงหน้า 
Reference Number พร้อม
สถานะการท ารายการ 
Completed

เมนู User 
Account 
Access

79

1 2

3



Username 
“TopsGoz” ได้ถูก 
Mapped 
Account เรียบร้อย
แล้ว 

ผู้ดูแลระบบจะได้รับ email 
แจ้งยืนยันการท ารายการ
พร้อม Reference Number 
ส าหรับอ้างอิง ซ่ึงจะตรงกับ
ในระบบ

เมนู User 
Account 
Access

80

1

2
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82

คลิก แฮมเบอร์เกอร์เมนู แล้วจะเจอ
เมนูด้านล่าง

1

เจอเมนู

2

เลือกเมนู “Group Corporate Onboarding”
3

หรือพิมพ์ช่ือเมนู “Group Corporate Onboarding” 
ที่ช่อง Search เพื่อค้นหาและเข้าใช้งาน

4

กรอกชื่อผู้ ใช้ Username

กรอกรหัสผ่าน Password

เมื่อเรียบร้อยแล้ว คลิก Login

1

2

3



เลือก 
Workflow 
Managem
ent

คลิก Add 
Another เพื่อ
สร้าง Workflow

เลือก 
Workflow 
Management

ตั้งชื่อ Workflow

อธิบายรายละเอียดของช่ือ Workflow จะให้
สามารถอนุมัติรายการใดได้บ้าง

เลือก Approval เท่านั้น

เลือก Approval เท่านั้น

เลือกเป็นราย User หรือ เลือกเป็น User Group ได้

ในกรณีนี้เลือกเป็น Group โดยเลือกกลุ่มท่ีสร้างจาก
ขั้นตอนการสร้าง User Group จากขั้นตอนก่อนหน้า 
“ApproverGroup1” 

คลิก Add เพื่อเพิ่ม Level 2 
ต้องการผู้อนุมัติเพิ่มอีกขั้น

คลิก Save ถ้าต้องการอนุมัติ
เพียงขั้นเดียว

83

1

2

1

2

3

4

5

6

7

8
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เมื่อต้องการดูว่า Approver 
Group1 มีผู้อนุมัติท่านใดบ้าง 
คลิกที่ View Users

รายละเอียด Group

สมาชิกใน Group

ถ้าต้องการเพิ่ม
ผู้อนุมัติอีกขั้น คลิก 
Add
ถ้าต้องการผู้อนุมัติ
เพียงขั้นเดียว คลิก 
Save ได้เลย

ต้องการสร้างผู้อนุมัติมากกว่า 1 ท่าน 

เลือก 
Workflow 
Managem
ent

เลือก 
Workflow 
Managem
ent

คลิก Add เพื่อเพิ่ม
ผู้อนุมัติอีกท่าน 

84

เมื่อคลิก View Users จะ
เจอรายละเอียด Group 
Detail

2

ชื่อ Group 3

41

5

6

7

8

1

2



เลือก 
Workflow 
Managem
ent Level 1 เลือกผู้อนุมัติเป็น Approver Group1 

ซ่ึงประกอบด้วย คุณ X และ คุณ Goz โดยต้อง
มีการอนุมัติ 1 คนจาก 2 คน (คุณ X หรือ คุณ 
Goz คนใดคนหนึ่ง)

Level 2 เลือกผู้อนุมัติเป็น Approver Group1 
เช่นเดียวกัน แต่คนที่อนุมัติใน Level 2 ต้อง
เป็นคนที่ยังไม่ได้อนุมัติใน Level 1 (หากคุณ X 
อนุมัติ Level 1 แล้ว คุณ Goz ต้องอนุมัติ 
Level 2)เมื่อเลือกผู้อนุมัติ

เสร็จส้ิน คลิก 
Save

เลือก 
Workflow 
Managem
ent

การอนมุัติของธนาคารมี 2 แบบ 
แบบที่1: Sequential (ล าดับขั้น) 
ต้องอนุมัติตามล าดับ Level1→ Level2 
→ Level3 (ไม่สามารถข้าม Level ได้)
แบบที่2: Parallel (พร้อมกัน) 
ทุก Level สามารถอนุมัติพร้อมกันได้ 
ใครอนุมัติก่อนก็ได้ แต่ต้องครบทุกคน 
เช่น Level1,Level2 ,Level3 อนุมัติใน 
order ไหนก็ได้

ตามตัวอย่างเลือกอนุมัติแบบ
Sequential (ล าดับขั้น): Level 1 ต้อง
อนุมัติก่อน → Level 2 ถึงจะอนุมัติได้

คลิก Ready To Submit

85

1

2

3

4

1

2

3

4



เลือก 
Workflow 
Managem
ent

การ Map Account ถูก
ด าเนินการเรียบร้อย 
สามารถคลิกกากบาทเพื่อ
ปิดหน้าจอได้

คลิก Submit เพื่อเสร็จ
สิ้นขั้นตอน

86

2

1

3

จากนั้นระบบจะแสดงหน้า 
Reference Number พร้อม
สถานะการท ารายการ 
Completed

กด Ok เพื่อออก

1

2



ผู้ดูแลระบบจะได้รับ email 
แจ้งยืนยันการท ารายการ
พร้อม Reference Number 
ส าหรับอ้างอิง ซ่ึงจะตรงกับ
ในระบบ

เลือก Workflow 
Management

หลังจากlสร้าง Workflow 
เสร็จแล้ว สามารกลับไป
ตรวจสอบข้อมูลได้จาก หน้า
แรกของ Workflow 
Management พร้อม 
Workflow ใหม่ท่ีเพิ่มเข้ามา

87

1

1

2



88

ต้ังชื่อ “Workflow”
1

ใส่รายละเอียด “Workflow”
2

เลือก “User”
3

4



89

ต้ังชื่อ “Workflow”
1

ใส่รายละเอียด “Workflow”
2

เลือก “User Group”
3

4



90

ต้ังชื่อ “Workflow”
1

ใส่รายละเอียด “Workflow”
2

เลือก “User”
3

เลือก “User”
4

5



91

ต้ังชื่อ “Workflow”
1

ใส่รายละเอียด “Workflow”
2

เลือก “User Group”
3

เลือก “User Group”
4

5
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ต้ังชื่อ “Workflow”
1

ใส่รายละเอียด “Workflow”
2

เลือก “User Group” ในกลุ่ม
ที่แตกต่างกัน

3

เลือก “User Group” ในกลุ่ม
ที่แตกต่างกัน

4



93
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95

คลิก แฮมเบอร์เกอร์เมนู แล้วจะเจอ
เมนูด้านล่าง

1

เจอเมนู

2

เลือกเมนู “Group Corporate Onboarding”
3

หรือพิมพ์ช่ือเมนู “Group Corporate Onboarding” 
ที่ช่อง Search เพื่อค้นหาและเข้าใช้งาน

4

กรอกชื่อผู้ ใช้ Username

กรอกรหัสผ่าน Password

เมื่อเรียบร้อยแล้ว คลิก Login

1

2

3



เลือก Rules 
Management

คลิก Add Another

เลือก Rules 
Management

เลือก Rules “Financial” 
ส าหรับการท าธุรกรรมด้าน
การเงิน

ก าหนด Rule Code

ตัวอย่าง Rule “Transaction 
not over 2M ความหมาย 
รายการท าธุรกรรมท่ีมีมูลค่า
ไม่เกิน 2 ล้านบาท 

เลือกบาง 
User

เลือกเป็น
กลุ่ม User

เลือกทุก 
User

ในที่นี้เลือก 
User เฉพาะ 
“Mmaker”

เลือกบางบรษิัท: เลือกเฉพาะบริษัทท่ี
ต้องการให้ ใช้ Rule นี้
เลือกแบบทุกบริษัท: ใช้ rule เดียวกันกับ
ทุกบริษัทในเครือเลือกบริษัทท่ีต้องการ

ให้ ใช้ Rule นี้

96

1

2

1

2

3

4

5 5

5

6

7

8



ในขั้นตอนที่ 4 คลิก Select 
User จะมี popup แสดงขึ้นมา

กรอก Username 

คลิก Search 

เลือกชื่อ 
Username 

เลือก Rules 
Management

เลือก All 
Transactions 
ส าหรับทุกธุรกรรม

เลือก All Accounts 
ส าหรับทุกบัญชี

เลือกสกุลเงิน

เลือกมูลค่าเริ่มต้นส าหรับ Rule นี้

เลือกมูลค่าสูงสุดส าหรับ Rule นี้

97

2

3

1

4

5

1

2

3

4

5



การอนมุัติของธนาคารมี 2 แบบ 
แบบที่1: Sequential (ล าดับขั้น) 
ต้องอนุมัติตามล าดับ Level1→ Level2 
→ Level3 (ไม่สามารถข้าม Level ได้)
แบบที่2: Parallel (พร้อมกัน) 
ทุก Level สามารถอนุมัติพร้อมกันได้ 
ใครอนุมัติก่อนก็ได้ แต่ต้องครบทุกคน 
เช่น Level1,Level2 ,Level3 อนุมัติใน 
order ไหนก็ได้

ตามตัวอย่างเลือก
อนุมัติแบบ
Sequential (ล าดับ
ขั้น): Level 1 ต้อง
อนุมัติก่อน → Level 
2 ถึงจะอนุมัติได้

คลิก Save

เลือก Rules 
Management

ตรวจสอบความถูกต้อง
ก่อนคลิกยืนยัน

98

1

2

3

1

2



ตรวจสอบความถูกต้อง
ก่อนคลิกยืนยัน

ตรวจสอบความถูกต้องก่อน
คลิก Ready To Submit

คลิก Ready To 
Submit

99

1

2



การสร้าง Rule ถูก
ด าเนินการเรียบร้อย 
สามารถคลิกกากบาทเพื่อ
ปิดหน้าจอได้

คลิก Submit เพื่อเสร็จ
สิ้นขั้นตอน

100

จากนั้นระบบจะแสดงหน้า 
Reference Number พร้อม
สถานะการท ารายการ 
Completed

คลิก Ok เพื่อปิด

1

2

1

2



ผู้ดูแลระบบจะได้รับ email 
แจ้งยืนยันการท ารายการ
พร้อม Reference Number 
ส าหรับอ้างอิง ซ่ึงจะตรงกับ
ในระบบ

เลือก Rule 
Management

หลังจากlสร้าง Rule เสร็จ
แล้ว สามารกลับไปตรวจสอบ
ข้อมูลได้จาก หน้าแรกของ 
Rule Management พร้อม 
Rule ใหม่ท่ีเพิ่มเข้ามา

101

1

2
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เลือก File Upload

103

กรอกชื่อผู้ ใช้ Username

กรอกรหัสผ่าน Password

เมื่อเรียบร้อยแล้ว คลิก Login

1

2

3



คลิก User File Identifier 
Mapping

เลือกบริษัท

เลข Group 
บริษัท ได้มา
จากบริษัท

104



เมื่อเลือก
บริษัท
เรียบร้อยแล้ว

คลิก Search

เลือก User ท่ี
ต้องการเปิด
สิทธิ์ คลิกที่
ไอคอน

105

1 2



คลิกที่กล่องส่ีเหล่ียม 
เพื่อเปิดสิทธิ์ให้ User 
ทุกบริการหรือเลือก
บางบริการ

เมื่อมีเครื่องหมายถูก
หน้าบริการท้ัง
หมดแล้ว คลิก Save

คลิก Save

106

1

2



ตรวจสอบความถูกต้อง
และ คลิก Confirm

107

จากนั้นระบบจะแสดงหน้า 
Reference Number พร้อม
สถานะการท ารายการ 
Completed

คลิก Ok เพื่อปิด



ผู้ดูแลระบบจะได้รับ email 
แจ้งยืนยันการท ารายการ
พร้อม Reference Number 
ส าหรับอ้างอิง ซ่ึงจะตรงกับ
ในระบบ

ตรวจสอบสิทธิ์การใช้ ไฟล์
อัปโหลดได้ท่ีเมนู User File 
Identifier Mapping

เครื่องหมายถูกไอคอน แสดง
ว่า User นี้ถูกเปิดสิทธิ์
เรียบร้อยแล้ว

108

1

2
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